GUIDE D’UTILISATION

L’'espace membre de Cadence est un outil proposé aux
ensembles amateurs, choeurs et orchestres de la région Grand
Est.

Il leur permet de publier des petites annonces, annoncer des
événements, concerts, stages... sur le site

cadence-musique.fr
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1. Créer mon espace membre

Je vais sur le site de Cadence : https://cadence-musique.fr/

Je clique sur le pictogramme en forme de bonhomme. Ce pictogramme se situe en haut, a
gauche dans un cercle bleu.

Cadence
péle musical
- régional

FORMATIONS + ACTIONS ARTISTIQUES + ACCOMPAGNEMENT + RENCONTRES « RESSOURCES

Cadence est un pole musical
coeo régional qui muvre pour le
développement et la

PETITE ENFANCE structuration des pratiques
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Un rectangle « Compte Membre » s’ouvre. Je clique dessus.

J'arrive sur une nouvelle page me demandant mon Nom d’utilisateur/e-mail et mon mot de
passe. Je clique sur « créer un compte ».

Cadence
péle musical
régional

FORMATIONS + ACTIONS ARTISTIQUES + ACCOMPAGNEMENT + RENCONTRES  RESSOURCES

& Espace Membre

Nom d'utilisateur / e-mail *

Connectez-vous avec votre nom d'utilisateur ou votre e-ma

Mot de passe *

& Mot de passe oublié

* champs requis

J'arrive sur une nouvelle page pour m’inscrire a I'espace membre. Je renseigne
obligatoirement les informations accompagnées d’un astérisque rouge.
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https://cadence-musique.fr/

Inscription a I'espace membre

2 Informations personnelles

Prénom* Nom*

Courriel*

< Contacts
Merci de renseigner ci dessous le nom de votre structure, votre fonction,

coordonnées et présentation.

Replier

Nom de la structure®

Fonction*®

Téléphone

Présentation*

itre structure productrice’

Ajouter une autre structure productrice

Un message m’‘informe que j‘ai regu un mail et qu’il faut que j'attende la validation de
I"équipe de Cadence.

Mous vous remercions pour votre demande dinscription sur Cadence. Votre
demande est actuellemeant en cours de validation. Une fois la validation
faite, vous recevrez un autre courriel de confirmation contenant les
informations vous permettant de vous connecter, choisir votre mot de passe
ainsi que d'autres détails.

-- L'équipe de Cadence

Lorsque mon compte est validé par I'équipe de Cadence, je re¢ois un deuxiéme mail avec
un lien cliquable. Je clique sur le lien.
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Wotre compte sur Cadence a été active.

Vous pouvez maintenant vous connecter en cliquant sur le lien ci-dessous ou
en le copiant dans votre navigateur

Ce lien ne peut &tre utilisé qu'une seule fois et vous redirigera vers uns
page ol vous pourrez choisir votre mot de passe.

Aprés aveir choisi votre mot de passe, vous pourrez vous connecter sur
hitps-//cadence-musique fr/user en utilisant :

nom dutiisateur (D

mot de passe : Votre mot de passe

- L'équipe de Cadence

J'arrive sur le site de cadence pour définir mon mot de passe. Je clique sur réinitialiser.

Cadence
péle musical
régional

FORMATIONS - ACTIONS ARTISTIQUES - ACCOMPAGNEMENT « RENCONTRES + RESSOURCES

Définir le mot de passe

Ceci est une connexion unique pour gossinheloise@gmail.com.
Cliguez sur ce bouton pour vous connecter au site et modifier votre mot de passe.
Cet identifiant ne peut &tre utilisé qu'une fois.

* champs requis

Je créé mon mot de passe, j'enregistre.

Cadence
péle musical
régional

FORMATIONS - ACTIONS ARTISTIQUES - ACCOMPAGNEMENT - RENCONTRES - RESSOURCES

@ & ® @ O

MONCOMPTE  INFORMATIONS ~ CONCERT/EVENEMENT ~ PETITEANNONCE  ANNUARE  SEDECONNECTER
.

& Informations personnelles

Mot de passe Confirmer le mot de passe

o Concordance des mots de passe
Sécurité du mot de passe

Pour modifier le mot de passe actuel, saisissez le nouveau mot de passe dans les deux champs
de texte.

- Vous venez d'utiliser votre lien de connexion unique. Il n'est désormais plus nécessaire d'utiliser ce lien pour vous X

connecter. Veuillez modifier votre mot de passe.

NN N

* champs requis

N2
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J’ai maintenant accés a mon espace membre pour changer mes informations, créer ou
modifier un concert qui apparait dans I'agenda de Cadence, créer ou modifier une petite
annonce qui apparait dans les petites annonces & emplois du site de Cadence, mettre a
jour les informations dans I'annuaire, me déconnecter.

Cadence
pdle musical
régional

FORMATIONS + ACTIONS ARTISTIQUES +« ACCOMPAGNEMENT - RENCONTRES +« RESSOURCES

@ & ol B O

MON COMPTE INFORMATIONS CONCERT f EVENEMENT PETITE ANNONCE ANNUAIRE SE DECONNECTER

2. Annoncer un événement (concert, stage, festival...)

Quand je suis connecté, je clique sur « concert/événement », puis sur « +Nouvel
évenement ».

Cadence
péle musical
e pégional

FORMATIONS « ACTIONS ARTISTIQUES + ACCOMPAGNEMENT « RENCONTRES +« RESSOURCES

@ A ol B O

MON COMPTE INFORMATIONS CONCERT / EVENEMENT PETITE ANNONCE ANNUAIRE SE DECONMECTER
[ ]

44 PASSES m + Nouvel événement

Je renseigne obligatoirement les informations accompagnées d’un astérisque rouge.
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Ajouter Concert / evénement

Titre*

Sous-titre

v Séances

» lllustration

Editorial

Pour renseigner les informations pratiques, je crée une séance en cliquant sur « Ajouter
nouveau(elle) élément de contenu ».

Ajouter Concert / evénement

Titre*

Sous-titre

» lllustration

Editorial

Un encart s’ouvre. Je renseigne a minima les informations accompagnées d’un astérisque
rouge.
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‘ Ajouter élément de contenu

Début de I'événement™

| ji/mm/aaaa

Fin de I'évenement

| ji/mm/aaaa

La date de fin est optionnelle.

» Catégories / Etiquettes

Je n‘oublie pas de renseigner le lieu en cliquant sur « Lieu/Salle/Producteur ». Je clique
sur « Ajouter un(e) Lieu existant(e) » pour vérifier si mon lieu est déja enregistré.

‘ Ajouter élément de contenu

v Lieu / Salle / Producteur

Lieu

Evénement facebook

Ceci doit &tre une URL externe telle que http://example.com.

Durée

Membre*

Chorale Sainte Cécile
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‘ Ajouter un(e) Lieu existant(e)

Si cela n’est pas le cas, je clique sur « Ajouter nouveau(elle) Lieu ».

‘ Ajouter Lieu

v Adresse

Pays

France

Adresse”®

Code postal* Ville*

Lorsque toutes les informations nécessaires sont enregistrées, je clique sur « création de
élément de contenu ».
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| Ajouter élément de contenu

v Lieu / Salle / Producteur

Lieu

Evenement facebook

Ceci doit &tre une URL externe telle que http://example.com.

Durée

Membre*

Chorale Sainte Cécile

_ Annter

Je coche la case « Publié » et j"appuie sur « Enregistrer ».

Texte Replier :
Publié
Texte

B IS X |LiQles|:

E
([0

| B89 | Format - | Styles = | [0 Source

+

Ajouter Paragraphe vers Editorial
Colonne

Ajouter Paragraphe vers Colonne
Publié
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3. Publier une petite annonce

Je clique sur « petite annonce ».

Cadence
pdle musical
régional

FORMATIONS =« ACTIONS ARTISTIQUES = ACCOMPAGNEMENT = RENCONTRES « RESSOURCES

@ & o B O

MON COMPTE INFORMATIONS CONCERT / EVENEMENT PETITE ANNCNCE ANNUAIRE SE DECONNECTER
[ ]

J'appuie sur « + Ajouter ».

<7 Cadence
HiY pdle musical
régional

FORMATIONS + ACTIONS ARTISTIQUES +« ACCOMPAGNEMENT « RENCONTRES +« RESSOURCES

@ A o B O

MON COMPTE INFORMATIONS COMCERT / EVENEMENT PETITE ANNONCE ANNUAIRE SE DECONNECTER

Je renseigne obligatoirement les informations accompagnées d’un astérisque rouge.

ESPACE MEMBRE DE CADENCE 10



@ & ol B O

MON COMPTE INFORMATIONS CONCERT / EVENEMENT PETITE ANNONCE ANNUAIRE SE DECONNECTER
L]

Ajouter Petite annonce

Titre™

Sous-titre

Catégorie

- Aucun(e) - v

Je coche la case « Publié ». J'appuie sur « Enregistrer ».

Catégorie

- Aucun(e) - v

» lllustration

Editorial

Ajouter Paragraphe vers Editorial

Membre*

Chorale Sainte Cécile

Publié

* champs requis
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4. Gérer les coordonnées de ma structure pour I'annuaire

ATTENTION : Chaque structure présente dans I'annuaire de Cadence est reliée a une
seule adresse mail.
Si:

- Vous ne trouvez pas votre structure dans I'annuaire

- L’onglet « annuaire » n"apparait pas dans votre espace membre

- Vous n’arrivez pas a modifier les données liées a votre structure

Adressez un mail a e.tritschler@cadence-musique.fr
Sinon, cliquez sur « annuaire »

)

ANNUAIRE
]

CADENCE POLE MUSICAL

Bienvenue sur l'interface d'administration

Source : Cadence péle musical

Puis cliquez sur « modifier ma/mes structures » dans I'encadré a droite, et cliquez sur le
nom de la structure pour modifier ou compléter des données.
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